Dokiiman No DK. Oi. 001
P : ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
ASKERLIK ISLEMLERI cevivon Tari 0
IS AKISI Revizyon No 0
< Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— SUREC —— Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogrenci Askerlik Yoklama Cagi
Siirecin Ciktilari: Askerlik Ertelenmesi
Sirecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrencinin Egitime Devam Etmesi
Siirecin bitis Tarihi : 30 is giini
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 001
P : ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
ASKERLIK iSLEMLERI revmron G
IS AKI$I Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu lgili
Dokimanlar
Ogretir_n Y1l Baginda S_{eni. Kaylt Olan ve qulam.a Cagi Ogrenci Isleri Askeralma Kanunu,
Gelmis Erkek Ogrenciler icin Otomasyon Sisteminden
islemlerin baglatilmasi
v
Yoksis Askerlik Talep adimindan Ogrenci igleri | Otomasyon
Askerlik Erteleme / iptal taleplerinin
yapilmast
- Ogrenci Isleri Otomasyon
Red nedenine
Erteleme /iptal Talep gore gerekiyorsa
Sonuglar sorgulanir yeniden talep
yapilmast
Ogrenci Isleri Otomasyon
ASAL Erteleme /iptal Isleminin
tamamlanmast
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 002
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
BURS VERME SURECI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
4 Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SUREC —— Cikt1
A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Burs ilanlari ve Bagvurulari
Siirecin Giktilari: Burstan Ogrencinin Yararlanmasi
Siirecin Kaynaklari: Bolim Burs Komisyonlari, DEU Burs Yonergesi
Siire¢ Performans Kriterleri: Bursun Uygun Ogrenciye Verilmesi
Siireg Bitig Tarihi: 15 ig guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 002
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
BURS VERME SURECI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
) . DEU. Burs
OIDB ve kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlari ve Burs Ogrenci Isleri Yonergesi
Ile Ilgili Bilgiler Ogrencilere/Boliim Baskanliklarina
Yazilir/Duyurulur
Béliim Burs Komisyonlari Ogrenci Bagvurularin
Degerlendirdikten Sonra Istenen Evraklar Ile Birlikte
Miidirliige goénderir. Burs Komisyonu
Burs almast uygun bulunan &grencilerin OIDB veya ilgili Ogrenci Iyleri
kurumlara bildirilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




DERS KAYIT ISLEMLERI i$ AKISI

Dokiiman No DK. Oi. 004

ilk Yayin Tarihi 05.03.2025

Revizyon Tarihi | O

Revizyon No 0
v Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SUREC — Cikt1
A A
Kontrol
Sirecin Girdileri: Yeni donem ders kaydi istegi
Siirecin Giktilan: Ogrencinin alacagi dersler
Sirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrencinin ders kaydinin gergeklegmesi
Siireg Bitig Tarihi: 30 is gunu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 004

ilk Yayin Tarihi 05.03.2025

DERS KAYIT ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
@VH duyurusunun hazirlanmasi ) (")grenci 1$leri Akademik Takvim,
Ogretim ve Sinav
* Uygulama Esaslari
Ogrenciler igin web Sayfasinda duyurulmast Ogrenci Isleri
4
Ders kaydi 6ncesi ORACLE programinda Ogrenci Isleri
tanimlamalarin yapilmast
Bilgi Islem
Ders kayit islemlerinin baslatilmasi Dairesi
Baskanligi
Ogrencinin kayit olacag: dersleri se¢mesi < Ogrenci
Danisman RED Danigsman
Onay!i
ONAY
Ders kayit islemlerinin sona erdirilmesi ve EKLE- gilgi Islem
SIL kaydinin agilmasi airest
¢ Baskanlig
Ogrencinin EKLE-SIL kaydim yapmas1 D Ogrenci
RED
Danigman Danisman
Onay!i
Ogrenci Isleri
Kayitlarin aktarilmasi
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Ya

rdimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 005

ilk Yayin Tarihi 05.03.2025

DERS MUAFIYET ISLEMLERI i$ AKISI | Revizyon Tarihi | 0

Revizyon No 0

& Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi — SUREC —— Cikt1

Kontrol

Sirecin Girdileri: Muafiyet igin dilekge ve yonerge

Siirecin Giktilar: Ogrencinin ilgili derslerden muafiyeti

Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi

Sure¢ Performans Kriterleri: Derslerden muaf olmasi/olmamasi

Siireg Bitig Tarihi: 15 ig giini

Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Oi. 005

ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
DERS MUAFIYET ISLEMLERI IS AKISI | Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlar Sorumlu Dolgjgr;l:’;lnlar
Ders Muafiyetiyle ilgili 6grencinin daha 6nce okumus oldugu Dokuz Eyliil
Yiiksekogretim kurumundan aldigi belgeler (Not durum belgesi Ogrenci Universitesi
ve ders igerikleri vb) Miidiirluge dilekge ile ilgili Y6nerge Muafiyet ve
kapsaminda bagvurmasi. Intibak Yonergesi
* Ogrenci Isleri

Belgelerin ilgili Bolim Bagkanliklarina génderilmesi

A

Béliim Intibak komisyonlari tarafindan ders muafiyetleri degerlendirilerek,
ilgili bolim bagkanlig: tarafindan Miidiirliige gonderilmesi

v

Yiiksekokul
Yonetim Kurul
Karari

!

y

Kararin 6grenciye ve ilgili Bolim Bagkanligina
bildirilmesi

Muafiyeti uygun gorilen derslerin ORACLE
programina islenmesi

Béliim Intibak
Komisyonu /
Bolim Baskanlig:

Yazi Kurul sleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Komisyon Raporu

YKK

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Oi. 006

‘,1_*‘-\"1 E¥Ly, 3 . L. ik Yayln Tarihi 05.03.2025
”’ﬁ 2 ERASMUS GELEN OGRENCI IS | zciizyon Tarini 0
E s , ; : AKISI Revizyon No 0
sayfa 1/2
Kaynak
Girdi — SUREC N Cikti

Siirecin Girdileri: Ogrencilerin Yurtdisindaki Universiteden gelen listesi

Siirecin Ciktilar: Yurtdisindan gelen 6grencilerin kurumumuzda 6grenimine devam etmesi

Siirecin Kaynaklarn: Ogrenci Otomasyon Sistemine kaydinin yapilmasi

Kontrol

Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrencinin uluslararasi 6grenime devam etmesi

Siireg Bitig Tarihi: 45 ig gin

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Yiksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Midur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 006
o BTGy ik Yayin Tarihi 05.03.2025
“&% = | ERASMUS GELEN OGRENCIIS | roymontam 5
% ;j AKISI Revizyon No 0
Sayfa 212
Siire¢ Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Erasmus kapsaminda yurtdisindan
gelecek 6grencilerin listesi alinir.

,

Ogrencilerin numaralarinin
tiretilmesi icin 6zllk bilgileri
sisteme girilir.

l

Numaralari tiretilen
ogrencilerin kayit bilgileri

sisteme girilir.

l

Ogrencilerin Ogrenim anlasmalari diizenlenir.

Dis Iliskiler
Ofisi

Ogretim ve Smav
Uygulama Esaslar1

Yonetim Kurulu
Kararlar1.

Ogrenci isleri

Ogrenci isleri

Dis iligkiler
Ofisi/Bolim
Koordinatori

Dis Iliskiler
Ofisi/ Ogrenci
’ isleri
Yeni donem basladiktan 6grencilerin 6grenim
anlasmalari Ogrenci islerine teslim edilir.
l Ogrenci Isleri
@rencilerin alacagi dersler sisteme girD
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yiksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Midur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 007
: TR : ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
ERASMUS GIDEN OGRENCI ceviron 1o TG
ISLEMLERI i$ AKISI RevizyonNo |0
v Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SUREC —— Cikt1
A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogrenim Anlagmalari
Siirecin Ciktilan: Yurtdisina 6drencilerimizin gdnderilmesi
Siirecin Kaynaklari: Ogrenci Otomasyon Sistemi, Erasmus Koordinatérleri
Sireg Performans Kriterleri: Egitim sonrasi notlarin otomasyon sistemimize girilmesi
Siireg Bitig Tarihi: 90 is giini
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 007
H 28 4 H ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
ERASMUS GIDEN OGRENCI L
ISLEMLERI i$ AKISI revizorNe 10
Sayfa 2/2
is Akisi1 Adimlan Sorumlu Ilgili
Dokumanlar
Ogrenci/Bolim -Avrupa Birligi
@@ma gidecek 6grenciler 6grenim anlagsmalarinin hazwlan@ Erasmus Egitim ve Genglik
Koordinatdrii Programlari
v Erasmus Programi

Degisime gidilecek okulun koordinatériine 6grenim anlasmasinin mail
yoluyla génderilmesi ve onaylanmasinin saglanmasi

v

iki taraf koordinatérlerince imzalanan 6grenim anlagmalarinin 4 niisha gogaltiimasi,
(bir niisha égrencide, bir niisha kars! okulda, bir niisha da Dis iliskiler Ofisinde kalir)
Son nishanin dilekge ile birlikte izinli sayilmak igin Y®netim Kuruluna sunulmak
Uzere Yiksekokul Muddurligune teslim edilmesi

Yonetim kurulu kararina gore 6grencinin izinli
sayilma bilgisinin 6grenci otomasyon sistemine

girilmesi

Ders degisikligi yapiimasi durumunda 6grenim baglamasindan itibaren 1 ay
icerisinde Bolum Erasmus Koordinatoriyle gorustlerek her iki taraf
koordinatori tarafindan imzalanan “During the mobility” formu bir dilekce ile
Yuksekokul Mudurltatine sunulur.

y

Ogrenimin tamamlanmasi sonucunda transkriptin Dis iligkiler Ofisine bir
dilekge ile teslim edilmesi ve Bdlium Erasmus Koordinatoriine ders
eslestirmesi yapilmasi igin transkript teslim edilmesi

v

Bolim Bagkanligi araciligiyla ders eslestirmesinin (After the Mobility) Dis
iliskiler Ofisine aénderilmesi

Yonetim Kurulu kararinin 6grenciye teblig edilmesi

v

Yonetim Kurulu kararina goére derslerin ve
basari notlarinin 6grenci otomasyon
sistemine girilmesi

v

Ogrenci

Ogrenci/Bolum

Yazi Kurul sleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci /Bélim

Dis iligkiler Ofisi

Koordinatér/Bolim
Baskanligi

Yazi Kurul Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci
Hareketliligi
Yonergesi

-Dokuz Eyliil
Universitesi
Muafiyet ve
Intibak Yénergesi

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. 6i. 008

HAFTALIK DERS PROGRAMI :Lke\\/(ijz;nn?z:i:rii S0
ISLEMLERI iS AKISI om0
¥ Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi — SUREC — Cikt1

Kontrol

Sirecin Girdileri: Bélimden ders programi istegi

Siirecin Ciktilari: Ogrenciye Ders Programinin duyurulmasi

Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi

Sireg Performans Kriterleri: Yuksekokul Mudurliagindn ve bolimlerin ders programlarini olugturmasi

Siireg Bitig Tarihi: 45 ig guinu

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 008
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
HAFTALIK DERS PROGRAMI Revizyon Tarihi | 0
ISLEMLERI i$ AKISI im0
Sayfa 2/2
is Akisi1 Adimlan Sorumlu Dolglgr;l;nlar
Ogrenci isleri /
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin kag sube agilacagi Miudr Ogretim ve Smav
planlanir ve Programi diizenlenir. Yardimcist Uygulama Esaslar1

v

Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programimin
ORACLE programinda haftalik ders programi planlama
ekranina girilmesi.

Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programimin Boliim
Bagkanliklarina gonderilmesi ve bdliimlerin programlarinin
istenmesi

Bolim ders programinin hazirlanarak ORACLE programinda
haftalik ders programi planlama ekranina girilmesi ve
Yiiksekokul Mudiirliigiine génderilmesi

v

Yiiksekokul Yonetim Kurulu aiindemine

Yiiksekokul
Ydnetim Kurulu

Kararn ilgili boliim baskanligina gonderilmesi

v

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Bolum
Baskanlgi

Ogrenci Isleri

Yazi Kurul Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri
Gorevlendirme iglemleri varsa, yapildiktan sonra
planlama ekranindaki programin aktarilmasi
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. 6i. 009
. . ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
KAYIT DONDURMA ISLEMLERI I§ |-V L2
AKISI Revizyon No 0
W Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi S SURE e Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Dondurma Talebi
Siirecin Ciktilari: isleme Konmasi
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Sure¢ Performans Kriterleri: ﬁgretim Uygulama Esaslari
Siireg Bitig Tarihi: 10 is guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Y uksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudir

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 009
: P ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
KAYIT DONDURMA iSLEMLERI i§ | o=/
AKISI Revizyon No 0
Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
.. . .. .. Ogretim ve Smav
Ogrencinin kayit dondurma talebi i¢in belgeleri ile Ogrenci Uygulama Esaslari
birlikte Yiiksekokul Midiirligiine dilekge ile
basvurmasi ‘
Belgelerin incelenmesi Ogrenci Isleri
Y uiksekokul RED | Kararm dgrenciye Yazi Kl,lriui Isleri
Yénetim Kurulu bildirilmesi Ogrenci Isleri
vs . A . Ogrenci Isleri
Kararmn 6grenciye bildirilmesi
Kararm ORACLE Ogrenci sleri
programina iglenmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 010
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
KAYIT SILME ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
N Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi — SUREC —— Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Sime Talebi
Siirecin Giktilari: isleme Konmasi
Sirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogretim Uygulama Esaslari
Siireg Bitis Tarihi: 5 is guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 010
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
KAYIT SILME ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlar Sorumlu Ilgili
Dokiimanlar
Ogrencinin kayit silme talebi iin belgeleri ile birlikte Ogrenci ggrg‘;t;fmf]fs?;;n
Yiiksekokul Miidiirliigiine dilekge ile bagvurmasi
Belgelerin incelenmesi Ogrenci Isleri
Yiiksekokul o
Yonetim Kurulu Yazi Kurul [sleri
Ogrenci Isleri

Karar1

Kararm 6grenciye bildirilmesi.

'

Kararin ORACLE
programina islenmesi

'

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 011
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
MAZERET SINAVI i$ AKISI Revizyon Tarihi_| 0
Revizyon No 0
W Sayfa 1/2
Kaynak
A A A 4
Girdi — SUREC —] Cikt1
A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Mazarete iliskin Form
Siirecin Ciktilari: isleme Konmasi
Siirecin Kaynaklari: Oracle Sistemi
Siire¢ Performans Kriterleri: iigili Ogretim Uyesi Sinavi Yapar
Siireg Bitig Tarihi: 30 is guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Oi. 011

ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
MAZERET SINAVI iS AKISI Revizyon Tarihi_| 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci Ogretim ve Smav
Ogrenci Mazeretine iligkin belge ve < Uygulama Esaslar:
formunu  Yiiksekokul Miidiirligii
Ogrenci Isleri Biirosuna verir
. e . Os i isleri
Belge ve dilekgenin Eksikler 6grenci Pegrrszrr‘;“s e

incelenmesi tarafindan tamamlanir

Yonetim Kurulu
Karar1 alinir

Tlgili 6gretim elemanlara e-posta ile
bildirilir.

v

ORACLE sistemi
Uizerinde mazeret
kilidi acilir

)

Tlgili 6gretim eleman: smavi yapar, not
girig slireci igerisinde otomasyona not
degisikliklerini yapar. Not cizelgesi ve
sinav evrakim Ogrenci Islerine teslim

eder.

Yazi Kurul sleri

Bolim

Ogrenci Isleri

Ogretim Eleman1

Yazigmalar

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 012
ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
MEZUNIYET ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
4 Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— SUREC —— Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogrenci Not Durum Belgesi
Siirecin Giktilan: Ogrencinin Mezuniyeti
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Sure¢ Performans Kriterleri: Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari
Siireg Bitig Tarihi: 5 is giini
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




MEZUNIYET iSLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No DK. 6i. 012

ilk Yayin Tarihi 05.03.2025

Revizyon Tarihi | O

Revizyon No 0
Sayfa 2/2
; Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Mezun durumundaki 6grencinin not durum belgesi incelenmesi Ogrenci Isleri Ogretim ve Smav

_ _ HAYIR
Zorunlu, Secmeli dersleri

ile Stajlari tamam mi1?

Mezun edilmez

Toplam 240 AKTS
tamamlamis mi?

Yiksekokul
Yonetim
Kurulu Karari

Kararin ORACLE
programina islenmesi

v

Ogrencinin iliski kesme belgesini doldurarak
Yiksekokul Midrliigiine teslim etmesi

|

Gegici Mezuniyet Belgesi ve Lise diplomasinin
ash ve transkriptinin, Genel Not Ortalamasi 3.00
ile 3.49 arast1 olan 6grenciler Onur Belgesi, 3.5 ile
4.00 aras1 olan 6grenciler Yiiksek Onur Belgesi

Uygulama Esaslar1

Ogrenci Isleri

Yazi Kurul sleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci

Ogrenci Isleri

verilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 013
T : : ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
OGRENCI BELGESI/NOT DURUM | % L=t
BELGESI VERME i$ AKISI RevzyonNe 0
v Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— SUREC —— Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogrenci Bagvurusu
Siirecin Giktilan: Ogrenciye Teslimi
Siirecin Kaynaklan: DEBIS
Sireg¢ Performans Kriterleri: Fakllte Sekreterinin onayi
Siireg Bitig Tarihi: 1 is giini
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 013
2 X . : ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
OGRENCI BELGESI/NOT DURUM |- /-2
BELGESI VERME i$ AKISI revzyon o 10
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlan Sorumlu Mlgili
$ $ Dokiimanlar
Ogrenci

@e alacak dgrencinin DEBIS iizerinden bagvurmast )

—» Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin ¢iktisinin alinmasi

A 4
Ciktisi ahnan belge icin DEBIS

Ogrenci Biirosu
personeli

Ogrenci Biirosu

. ; atura personeli
iizerinden isleme alindig1 bilgisinin
girilmesi
Yiiksekokul
Sekreteri
Red Ciktisi alinan
belgenin
onaylanmast
Ogrenci Biirosu
personeli
Onaylanan belge igin DEBIS iizerinden
diizenlendi bilgisinin girilmesi
Ogrenci Biirosu
personeli
A 4
Onaylanmis belgenin 6grenciye teslim edilmesi Ogrenci Biirosu
personeli
Teslim edilen belge icin DEBIS
lzerinden teslim edildi bilgisinin
girilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 014
T : Aind : ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
OGRETIM PLANI DEGISIKLIK ceviron 1o TG
iSLEMLERI i$ AKISI Revzyon o 10
¥ Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— SUREC — Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogretim Plani Degisiklik Teklifi
Siirecin Ciktilari: Degisiklik Onayi
Siirecin Kaynaklari: ORACLE Programi
Sireg Performans Kriterleri: Ders Tanitim Formlarinin Onaylanmasi
Siireg Bitig Tarihi: 45 ig guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 014
T : P : ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
OGRETIM PLANI DEGISIKLIK oo
ISLEMLERI i$ AKISI revizvonto 1o
Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Boliim Bagkanligt
Giincellenmesi planlanan Ogretim Planlar ve igerikleri
belirlenerek Boliim Kurulunda karar altina alimir ve Miidiirlige
adnderilmesi <
Ogrenci Isleri
Degisiklik
tekliflerinin Ogrenci Isleri
incelenmesi Uygun degil/eksik
Yiksekokul Kurulu giindemine alinmasi
Yazi Kurul sleri
Yiiksekokul
Karar1
Ogrenci Isleri
Degisiklik tekliflerinin ve kararin
ORACLE programina girilmesi Bslim
v Bagskanligi/Ogretim
e et Uyeleri
Degisiklik teklifleri ile ilgili Bologna
Ders Tanitim Formlariin ORACLE
programina girilmesi
# Ogrenci Isleri
Degisiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte Universite Rektorliigiine
gonderilmesi
l OIDB
Senato tarafindan Onaylanmasi
l OIDB
Onaylanan degisikliklerin Yuksekokul
Miidiirliigiine bildirilmesi
l Yiiksekokul
Mﬁdﬁrlﬁgﬁ
Onaylanan degisikliklerin Boliim /Ogrenci Isleri
Bagkanliklarina bildirilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 015
ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
ILK KAYIT ISLEMLERI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
4 Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SUREC — Cikt1
A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Kayitlanan Ogrenci Belgeleri
Siirecin Ciktilar: Ogrenci Kaydi Gergeklesir
Siirecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrenci dosyasi
Siireg Bitig Tarihi: 30 is giini
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Oi. 015

ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
ILK KAYIT ISLEMLERI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
Sirec Adimlari Sorumlu llgili

Dokimanlar

A

OIDB'ca belirlenen kayit takvimine
gore E-Devlet yolu ve DEBIS girisi
yaparak, kayitlanan 6grencilerin
belgeleri teslim alinir,

Eksik ve/ veya

dogru degil.
_—

Belge ve bilgileri
kontrol edilir.

Belgeler
tamamlatilir, gerekli
diizeltmeler yapilir.

Belgeler tam,
l Bilgiler dogru.

Otomasyon siteminden kayd: onaylanir.

A\ 4

Ogrenciye dosya acilarak belgeleri
dosyasinda, numara sirasina gére
ogrenci dolaplarina yerlestirilir.

l

Ogrenci Isleri
Burosu

Ogrenci Isleri
Birosu

Ogrenci Isleri
Birosu

Ogrenci Isleri
Birosu

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 016
- : : ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
SINAV NOTUNA ITIRAZ ISLEMLERI |- " 20—
IS AKISI Revizyon No 0
< Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi — SUREC —— Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogrenci Dilekgesi
Siirecin Ciktilari: Degisiklik Yapilmasi/Yapilmamasi
Siirecin Kaynaklari: ORACLE Programi
Sure¢ Performans Kriterleri: Yiuksekokul Yénetim kurulu Karari
Siireg Bitig Tarihi: 10 is giinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Oi. 016

SINAV NOTUNA iTIRAZ iSLEMLER] [ YaxnTarhi_| 05032025
i AKISI Revizyon Tarihi | O
S S Revizyon No 0
Sayfa 2/2
; Tlgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokimanlar
Sinav notuna itiraz eden 6grencinin dilekge ile Ogrenci Tsleri Ogretim ve Smav
Miidiirliige basvurmast Uygulama Esaslar
Uygulama Esaslarinda - N i isleri
belirtilen sire iginde mi ]?.flsvur_u red_ e(?'!'_r ve Ogrenci sleri
basvurmus? ogrenciye bildirilir
Ogrencinin Basvurusunun ilgili boliim Baskanligina génderilmesi Ogrenci Isleri
. R e Ogretim
Dersi veren dgretim iiyesinin goriistiniin Yiiksekokul Midiirliigiine Uyesi/Blim
Baskanligi

Ogrencinin notinda Oprenciye bildirilir o
hata var m1? Ogrenci Isleri
__YUK_S’ekOKUI Yazi Kurul sleri
Yonetim Kurulu
¢ Ogrenci Isleri
Kararm 6grenciye ve ilgili Boliim Baskanligina
bildirilmesi
¢ Mudr
e etqenn s Yardimcist
Not degisikliginin ORACLE
programina girilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 017
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
TEK DERS ISLEMLERI iS AKISI | Revizyon Tarihi_| 0
Revizyon No 0
Sayfa 172
Kaynak
A
Girdi — SUREC — Cikt1
A A A
Kontrol
Sirecin Girdileri: Tek Ders Sinavi Tarihi Belirleme
Siirecin Ciktilan: Plana Uygun Tek Ders Sinavinin Yapilmasi
Siirecin Kaynaklan: Ogrenci Otomasyon Sistemi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari
Siireg Bitig Tarihi: 30 is guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 017
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
TEK DERS ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 212
. ilgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Tek ders sinavlarinin yapilacagi tarihin Yonetim Ogrenci Isleri Ogretim ve Smav
Kurulunca belirlenmesi Uygulama Esaslar
* Ogrenci
Isleri/Bilgi
Yonetim Kurulu kararinin Boliim Bagkanliklarina teblig edilmesi, tek ders Islem
sinav tarihinin Yiksekokul web sayfasinda duyurulmasi
Ogrencinin tek ders sinavina girme talebi i¢in Y iiksekokul Ogrenci

Miidiirligiine dilekge ile bagvurmasi

'

Bagvuran 6grencinin not durum belgesinin
kontrol edilmesi

Miidiirligiine
Yanetim Kiriili

v

Yiiksekokul Basvuru Red edilir ve

ogrenciye bildirilir

Tek ders sinavi notlarinin girilebilmesi i¢in
0grenci otomasyon sisteminde giriglerin

yapilmast

\ 4

Hazirlanan programa gore tek ders sinavinin yapilmasi

'

Ogretim

Uyesi tarafindan tek ders smavi

notlarimin ORACLE programina girilmesi,

listelerin

ve smav evrakinm ogrenci islerine

teslim edilmesi

v

Tlgili dersin dénemini kapatiimast

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim
Elemani

Ogretim
Eleman1

Ogrenci Isleri

Islem
Sonu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 017
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
TEK DERS ISLEMLERI iS AKISI | Revizyon Tarihi_| 0
Revizyon No 0
Sayfa 172
Kaynak
A
Girdi — SUREC — Cikt1
A A A
Kontrol
Sirecin Girdileri: Tek Ders Sinavi Tarihi Belirleme
Siirecin Ciktilan: Plana Uygun Tek Ders Sinavinin Yapilmasi
Siirecin Kaynaklan: Ogrenci Otomasyon Sistemi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari
Siireg Bitig Tarihi: 30 is guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 017
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
TEK DERS ISLEMLERI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 212
. ilgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Tek ders sinavlarinin yapilacagi tarihin Yonetim Ogrenci Isleri Ogretim ve Smav
Kurulunca belirlenmesi Uygulama Esaslar
* Ogrenci
Isleri/Bilgi
Yonetim Kurulu kararinin Boliim Bagkanliklarina teblig edilmesi, tek ders Islem
sinav tarihinin Yiksekokul web sayfasinda duyurulmasi
Ogrencinin tek ders sinavina girme talebi i¢in Y iiksekokul Ogrenci

Miidiirligiine dilekge ile bagvurmasi

'

Bagvuran 6grencinin not durum belgesinin
kontrol edilmesi

Miidiirligiine
Yanetim Kiriili

v

Yiiksekokul Basvuru Red edilir ve

ogrenciye bildirilir

Tek ders sinavi notlarinin girilebilmesi i¢in
0grenci otomasyon sisteminde giriglerin

yapilmast

\ 4

Hazirlanan programa gore tek ders sinavinin yapilmasi

'

Ogretim

Uyesi tarafindan tek ders smavi

notlarimin ORACLE programina girilmesi,

listelerin

ve smav evrakinm ogrenci islerine

teslim edilmesi

v

Tlgili dersin dénemini kapatiimast

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim
Elemani

Ogretim
Eleman1

Ogrenci Isleri

Islem
Sonu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 018
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
YATAY GECIS SURECI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
W Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SUREC — Cikt1
A A
Kontrol
Sirecin Girdileri: Yatay Gegis Kontenjanlari
Siirecin Ciktilari: Yatay Gegis Sonuglarinin ilani
Siirecin Kaynaklar: Yiksek Ogretim Kurulu ilgili Yénetmelik
Siire¢ Performans Kriterleri: Bélim intibak Komisyonu
Siireg Bitig Tarihi: 75 is giini
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Oi. 018
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
YATAY GEGiS SURECI iS AKISI [ Revizyon Tarini | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
. Tigili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Yatay gegis kontenjanlari ile ilgili Boliim Baskanliklarinin Ogrenci Isleri Eﬁkseklégre;im
goriislerinin alimmasi (Varsa Boliimler Aras1 Yatay Gegis) urumiarinda
Onlisans ve Lisans
Diizeyindeki
Programlar Arasinda
Gegis, CiftAnadal,
Yiiksekokul Yazi Kurul Isleri Yan Dal ile Kurumlar
Kurulu Karart Arasi1 Kredi Transferi
Yapilmasi
Esaslarimna iliskin
Yonetmelik
Ogrenci Isleri )
Kararin Universite Rektorliigiine gonderilmesi DEU. Yatay Gegis
i Yonergesi
. . . . Ogrenci Isleri
Yatay gecis Duyurusunun hazirlanmas ve ilan edilmesi
i Ogrenci
Ogrencilerin yatay gecis icin belgeleri ile birlikte dilekge
ile Yiiksekokul Miidiirliigiine bagvurmasi
l Ogrenci Isleri
Bagvurularin ilgili boliim Baskanliklarina génderilmesi
l Boliim Intibak
Bagvurularm incelenerek ve intibaklarin yapilarak Komisyonu/Bolim
Yiiksekokul Miidiirliigiine gonderilmesi Bagkanlig:
Yiksekokul S
Miidiirligii Yazi Kurul Isleri
Yonetim Kurulu
Ogrenci Isleri
Yatay gecis sonuglarinin ilan edilmesi
i Ogrenci / Ogrenci
o . .. Isleri
Kazanan dgrencilerin ilk kayit islemlerinin
yapilmast
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 019
. s . s x . | ik Yayin Tarihi | 05.03.2025
YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI |- -
DISIPLIN ISLERI IS AKISI Revizyon No 0
N Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— SUREC — Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Ogrenci Sug Belgeleri
Siirecin Giktilan: OJrenciye ceza verilmesi
Siirecin Kaynaklan: Sorusturma Raporu, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
Sireg Performans Kriterleri: Yuksekokul Mudarluga ve Disiplin Kurulu
Siireg Bitig Tarihi: 15 ig guinu
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Ol. 019
.. . . o . | Ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI Revizyon Tarihi | 0
DISIPLIN ISLERI IS AKISI Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu ligili
$ $ Dokiimanlar
e . . e Evrak Kayit Ogrenci Disiplin
@ﬂlskm yazi ve belgelerin YUksekokul Mudurlugine ulast Yonetmeligi

l

Sorusturmacy/sorusturmacilarimn Y iiksekokul Midir
tarafindan gorevlendirilerek disiplin sugu igleyen 6grenciye
disiplin sorusturmast agilmasi

l

edilmesi.

Sorusturmaci/sorusturmacilar tarafindan sorusturulanin
savunmasinin alinarak hazirlanan sorusturma dosyasinin
dizi pusulasi ile birlikte Yiiksekokul Miidiirliigiine teslim

A

Sorusturma
uygun mu?

Evet

Raportore
gonderilmesi

v

Verilen Karar dogrultusunda
Muidirlik /Disiplin Kurulunda
goriisiilmesi ve karara
baglanmasi

verilecek

Evet i

Ceza

Eksikliklerin
tamamlanmasi.

Sorusturulana ve ilgili
birimlere bildirilmesi

Disiplin sorusturmasi sonucunda alman
kararm otomasyon sistemine islenmesi ve
Sorusturulana

bildirilmesi

ve ilgili

birimlere

Yiiksekokul Mudri

Sorusturmact/
sorusturmacilar

Yiiksekokul Mudri

Raportor

Dekan/
Disiplin Kurulu

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Dizi pusulasi/
Sorusturma
Raporu ve
Sorusturma Evragi

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No 0I-01.i1A-01
KATKI PAYI/OGRENIM Yaymn Tarihi | 23.07.2023
UCRETLERININ IADE iSLEMLERI] | Revizyon Tarihi | 00
IS SURECI RevizyonNo | 00
Sayfa 1/3
Kaynak

Girdi ) ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgtleri)

Surecin Girdileri: Katki pay1/6grenim tcreti iadesi yapilmasi gereken 6grencilere iliskin gerekli bilgi ve
belgelerin ilgili birim tarafindan Baskanligimiza yazi ile bildirilmesi

Siirecin Ciktilari: Katki pay1/6grenim iicreti iadeSinin yapilmasinin saglanmasi
Siirecin Kaynaklan: ilgili Egitim-Ogretim Y1linda Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet

Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 Olarak Alinacak Katki Paylari ve Ogretim Ucretlerinin Tespitine Dair"
Bakanlar Kurulu/ Cumhurbaskani Karari

Sure¢ Performans Kriterleri: Katki pay/6grenim ticretini iade almasi gereken 6grencilerin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi'na en kisa siirede ve hatasiz bildirilmesi




Dokiiman No 0i-01.1A-01
KATKI PAYI/OGRENIM Yaym Tarihi | 23.07.2023
UCRETLERININ IADE ISLEMLERI | Revizyon Tarihi | 00
IS SURECI Revizyon No 00
Sayfa 2/3
fs Siireci Adimlan Sorumlu Tlgili
Dokimanlar
Katki pqy}/ég?enim i.ic.reti o6demesinin iadesi taleb!n'de' pulyhan Fakillte, Restmi Yazi ve
ogrencinin dilekgesi, iade formu ve dekont 6rnegi ilgili birim Yiiksekokul ve fade Talep
tarafindan Bagkanligimiza resmi yazi ile gonderilir. Enstitiiler Formu

Tlgili 8grencinin durumu incelenerek
ilgili y1l igin Bakanlar
Kurulu/Cumhurbagkani1 Karari ile
belirlenen “... Egitim-Ogretim Yilinda
Y iiksekogretim Kurumlarinda Cari
Hizmet Maliyetlerine Ogrenci Katkis
Olarak Alinacak Katk: Paylar1 ve
Ogretim Ucretlerinin Tespitine Dair
Karar" dogrultusunda incelenir.

A

Belirtilen donem/d6énemler igin katki
payr/6grenim iicreti 6dememesi gerektigi tespit
edilirse diger bagvuran ve onaylanan iade
talepleri ile birlikte bir liste halinde diizenlenerek
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'na resmi yazi
ile gonderilir.

A 4

Inceleme sonucunda, katki pay1/6grenim iicretini iade
almamasi gerektiginin anlagilmasi durumunda gerekgesi
belirtilerek ilgili birimin resmi yazisi cevaplanir.

OIDB
Kay1t Kabul
Isleri Sube Md.
ve Personeli

OIDB
Kay1t Kabul
Isleri Sube Md.
ve Personeli

OIDB
Kay1t Kabul
Isleri Sube Md.
ve Personeli

Resmi yazi1 ve
ekli liste

Resmi yaz1




Dokiiman No 0I-01.i1A-01
KATKI PAYIVOGRENIM Yaymn Tarihi 23.07.2023
UCRETLERININ IADE ISLEMLER] | Revizyon Tarihi | 00
IS SI"JRECi Revizyon No 00
Sayfa 33
is Siireci Adimlar1 Sorumlu I!gili
Dokiumanlar
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 iadesi
ya_pllan 6grenc_:il_erin ia_de tarihi ve iade bjlgilerini Strateji Resmi yazi ve
iceren listesini resmi yazi ile Bagkanligimiza Gelistirme Daire ekli liste
bildirir. Baskanlig
OIDB
Strateji Gelistirme Daire Kayit Kabul Liste
Baskanligi'ndan gelen iade Isleri Sube Md.
bilgileri Ogrenci Bilgi ve Personeli
Sisteminde ilgili sahaya
|§Ien|r
OIDB
Kayit Kabul Resmi yazilar ve
Isleri Sube Md. ekler
ve Personeli

Resmi yazilar ve ekleri, Cevabi resmi yazilar ve
ekleri ilgili dosyada arsivlenir.




