Kontrol

Siirecin Girdileri: intiyag, Birim Talepleri

Siirecin Ciktilari: Hizmet,Mal veya Yapim ortaya gikmasi

Siirecin Kaynaklar: IMID veya Satin Alma Komisyonu, Ekap ve Debis Sistemi

Siire¢ Performans Kriterleri: Odeme Emri

Sirecin Tamamlanma Siiresi : En az 1 hafta - en fazla 2 hafta

. . . Dokiiman No DK. Mi. 001
DOGRUDAN TEMIN SURETIYLE ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
MAL ALIM-HIZMET-INSAAT Revizyon Tarihi | 0
. |$ AK|$| Revizyon No 0
il Sayfa 1/4
Kaynak
Girdi — SUREC e Cikt1

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




DOGRUDAN TEMiN SpRETiYLE
MAL ALIM-HIZMET-INSAAT

Dokiiman No DK. Mi. 001

ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025

Revizyon Tarihi | 0

|$ AK|$| Revizyon No 0
Sayfa 2/4
; ilgili
Is Akigi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
FR-217-ihtiyac
. Belgesi Formu
Ihtiyacin ortaya Tam Bolumler | FR-481-DOSIM
¢ikmasi/Birim Ihtiyag Belgesi
Formu/
Hayir o
Talebin 6n TKYS Birimi / )
kontroli Muhasebe Odenek, Teknik
Birimi / Teknik Sartname vb.
Birimler
Hayir ” .
Ust yonetim
onayl
Mudur/ MYS Sistemi Satin
Yiksekokul Alma Onay
sekreteri Belgesi
Evet
Yaklagik maliyet tespiti/onay belgesi
hazirlanmasi/harcama yetkilisi onay1 4734\/?%"2";;&’”“”
vV Piyasa Fiyat
i i Arastirma Piyasa Fiyat
Tekliflerin Gorevlileri Aragtirma
toplanmasi/degerlendirilmesi/piyasa IGergeklestirme Tutanag
= i Gorevlileri/
fiyat aragtirma tutanagi tanzimi Harcama Tutanak/Yazi/
Yetkilileri Telefon/Faks/Mail
Universite satin alma 6n
komisyonunun onay
yada reddi / Birimin
vada IMID'in satin alma IMID/Universite Debis
U U Satin Alma
ygun. ygun. Komisyonu
. Uygun degil. Birim satin
IMID Satin | almay!
almay! gergeklestirir. MipJov. Debis
.. . om.
gergeklestirir. Satin alma ret edilir. Bifim
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




. . . Dokiiman No | DK. Mi. 001
DOGRUDAN TEMIN SURETIYLE ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
MAL ALIM-HIZMET-INSAAT Revizyon Tarihi | 0
= |$ AKISI Revizyon No 0
4 Sayfa 3/4
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili
Dokiimanlar
1
Ekap (Elektronik Kamu Thale Z%Z?ﬁ; ;yat Zza?ﬁ;;yat
Alimlar Platformu) Siireci 1. Asama Gorevlisi/Ekal S o
Dogrud 1 kavdl M EVIIS p Tutanagi/Dogrudan
ogm E}n t@mm aydi. Mevcut Veri Girig Temin Sonuc Oay
tekliflerin sisteme tanimlanmasi. Sorumlusu Belgesi
Mal/Hizmet/Yapim | Yapim Isleri
Mal/Hizmet Muayene ve Gec.Kabul
Kabulii/ Kabul Tut./Yapim isleri
Yapim Komisyonlari Kesin
Kab.Tut./Hizmet
Isleri
Kab.Tut./Fr0225-
- Muayene ve Kabul
Mal Hizmet Yapim Komisyon Tutanagi
Merkez Ambara Hizmet/Yapim IMID/vap! Isler -Ilz-ia;illlr:]zlartllfrla??rqsaliye
Giris Kabuli TDB/SKS/Birim IRapor
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 001

DOGRUDAN TEMIN SURETIYLE [k vayn Tarihi | 05.03.2025
MAL ALIM-HIZMET-INSAAT Revizyon Tarihi | 0
|$ AK|$| Revizyon No 0
v Sayfa 414
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili
Dokimanlar
2
A
Odeme emri ve eki belgelerin hazirlanmasi/ Harcama
.. .. . g R Muhasebe Belgeleri
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 - DOner L - -
< . ; . Birimi Yonetmeligi
Sermaye Saymanliina gonderilmesi
Hayir
. Strateji Muhasebe
Odeme emri ve Gelistirme yonetmeligi
eklerinin kontroli Daire Bagk. Kamu l\jllglllil
Ydnetim ve
Kontrol
l Evet Kanunu
Gonderme Emrinin Diizenlenmesi ve Odemenin Strateji Gonderme
Yapilmasi Gelistirme Emri
P Daire Bagk
\ 4
. . Piyasa Fiyat | Ekap
Ekap ve Debis sistemlerine Ar);§t|rmay 2223?% i
satin sonug bilgilerinin Gorevlisi/Ekap | Formu
Veri Girig
Sorumlusu
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Surecin Girdileri: Ders YUku Bildirim Formlarinin incelenmesi ve ek derslerin ¢ikariimasi

Siirecin Ciktilan: Ek ders 6demeleri

Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi

Sireg Performans Kriterleri: Bolimlerin ya da 6gretim tyesinin kontroll

Sirecin Tamamlanma Suresi: 25 gin

Dokiiman No DK. Mi. 002
: P ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
EK DERS ISLEMLERI i$ TS
AK|$| Revizyon Tarihi 0
Revizyon No 0
v Sayfa 1/2
Kaynak
Girdi — SUREC — Cikt1
Kontrol

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Y Uksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Muduir
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 002

EK DERS |$LEMLER| IS ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
AKISI Revizyon Tarihi 0
S Revizyon No 0
Sayfa 2/2
Bilgi Islem Dairesi Baskanligi’ndan gelen e-posta lizerine oracle . -
sisteminden Ders Yuku Bildirim Formlarinin alinmasi E_akulte/ D_er_s _Yuku
Yuksekokul/ Bildirim
Enstiti Formu
A4
Formlarin ilgili 6gretim Uyesi ve Bélum Bagkani tarafindan kontrol ve
imzalanmasi igin Bélim Bagkanliklarina ve ilgili Birimlere gonderilmesi Fakiilte/
Yuksekokul/ Ders Yk
l Enstiti Bildirim Formu
Uygun Degil .
Ders Yiki Bildirim Ogretim Elemany/ | Ders Yuku
Formunun Kontrolii Bolim Bsk. Bildirim Formu
Bilgi islem Dairesi Baskanligi'ndan gelen e-posta lizerine oracle sisteminden Mutemet (E)\(/jgl?lzrl
puantajlarin alinmasi, KBS sistemine yuklenmesi, gerekli tahakkuk evraklari ve
6deme emrinin alinmasindan sonra st yonetime imzaya sunulmasi
Dekan/ Odeme Emri
- - - . N - Y.Okul Mid. Belgesi ve
Hazirlanan Odeme Emri Belgesi ve eklerinin Duzenleyen, Gergeklestirme Fakiilte/YiiksekOk | ekleri. KBS

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak ve KBS den onaylanarak

< ul Sek.ve

Strateji ve Gelistirme Dairesi Bagkanligina iletiimesi Mutemet
Uygun Degil
Muhasebe Odeme Talimati

) Yetkilisi

Odeme emri ve

eki belgelerinin

kontrolii

ODEME
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Y Uksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Muduir
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 003

ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
HARCIRAH Revizzon Tarihi | 0
ODEMELERI i$ AKISI e
4 Sayfa 1/3
Kaynak
y A 4 A
Girdi —— SUREC —— Cikt1
A A
Kontrol
Sirecin Girdileri: Personelden gorevlendirme istegi
Siirecin Ciktilari: Personelin goreve gidisi
Siirecin Kaynaklari: Kanitlayici belgeler, Sistem girisi
Sireg¢ Performans Kriterleri: Gérevin ve harcirahin onayi
Slrecin Tamamlanma Suresi: 15 gin
is Akisi Adimlari | Sorumlu | ilgili
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Mi. 003
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
HARCIRAH Revizyon Tarihi | 0
ODEMELERI i$ AKISI revzyonNo 10
Sayfa 213
Dokimanlar
Gorevlendirme Onayinin Personel isleri birimi Personel Gérevlendirme
tarafinda gonderilmesi Birimi Onayi
¢ Yon. Kur. Karari
Gorevlendirmeye iliskin kanitlayici belgelerin ilgili Bilet, Fatura
ilgililer tarafindan Birime teslim edilmesi
UYGUN DEGIL l
Teslim alinan kanitlayici belgelerin kontrolii Mutemet G"jfe(‘)”endifme
> nayl
Y.K.K.
Bilet
Fatura
UYGUN
Mutemet,
Odenek kaydi igin Strateji Gelistirme Daire Gergeklestir-
. .. . . me Gorevlisi Yazi
Baskanligina yazi gonderilmesi Harcama
Yetkilisi
l Kisi/Mutemet | Yolluk Bildirimi,
Dilekge
Sistemden harcama talimati ve yolluk bildiriminin
dizenlenerek ¢iktilarinin alinmasi
igili Yolluk Bildirimi,
Yolluk Bildiriminin ilgiliye imzaya gonderilmesi Dilekge
Mutemet Harcama Talimati,
imzalanan yolluk bildirimine iliskin harcama Odeme Emri
. . . LT Belgesi
talimati ve 6deme emri belgesinin ilgili sistemlere
giris yapilir.
is Akisi Adimlar Sorumlu ilgili
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim

edilmesi

Dokiiman No DK. Mi. 003
ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
HARCIRAH Revizyon Tarihi | 0
ODEMELERI i$ AKISI RevizyonNo 0
Sayfa 3/3
|  Dokimanlar
. . Mutemet Harcama Talimati,
Evraklarin Diizenleyen, Gergeklestirme - Ad Emri
PR . Gergeklestirme eme Emri
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan Gérevlisi Belgesi
imzalanmasi Harcama
l Yetkilisi
Odeme Emri
Belgesi
imzadan gelen evraklarin dosya halinde Mutemet Harcama Talimati,

Gorevlendirme
Onayi

Yon. Kur. Karari,
Bilet, Fatura,

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 004

ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
IS AVANSI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
l Sayfa 1/2
Kaynak
\ A R
Girdi Cikt1

Kontrol

Sirecin Girdileri: Harcama Talimati

Siirecin Ciktilari: Odeme Talimati

Siirecin Kaynaklari: Avans Verilmesi Uygunlugu/Harcama Yetkilisi

Siire¢ Performans Kriterleri: Bankaya Odeme Talimati Veriimesi

Sirecin Tamamlanma Siiresi : En az 1 hafta - en fazla 2 hafta

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 004

ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
IS AVANSI IS AKISI Revizyon Tarihi | 0
Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili

DokUmanlar

4—
Harcama Birimlerinde yapilacak is ve mal ve Harcama
hizmet alimlari i¢in harcama yetkilisi mutemedi, Harcama Yetkilisi Talimati
gerceklestirme gorevlisi, harcama yetkilisinin Muhasebe
imzasi olan harcama talimati hazirlanr. islem Fisi
Mubhasebe Islem Fisi hazirlanarak ekine harcama 3 $
talimati yerlestirilir. l
Strateji ~ Gelistirme Baskanligina [/ Doner Harcama
Sermaye Saymanligina gonderilir. Harcama Yetkilisi Talimat:
Muhasebe
l Islem Fisi
Avans verilmesi
uygunlugu /Harcama Hayir
Yetkilisi Mutemedinin
gorevlendirilmesi  olup Harcama
olmadigi kontrol edilir. ~ SGB Talimat:
Ilgili Personel Muhasebe
Islem Fisi
l Evet
Strateji Gelistirme Baskanlig1 / Doner Sermaye Saymanlig1 tarafindan
Harcama Yetkilisi Mutemedine avansin 6denmesi igin bankaya
o0deme talimati verilir.
Muhasebe Odeme
Yetkilisi Talimati
\ 4
Harcama Yetkilisi mutemedinin harcamalarma iligkin faturalara
istinaden avans kapatma islemleri yapilir. Evraklarin teslimi ve
avansin kapatilmas: i¢in gecikme durumunda, yasal faiz iizerinden fleili P | E |
gecikme cezasi uygulanir ve kisiden tahsil edilir. gl rersone I\/Iat# ra %r
ve unasepe
Muhasebe Islem Fisi
Yetkilisi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 005

Kontrol

Sirecin Girdileri: Birimlerden Gelen Evraklar veya Re’sen

Siirecin Ciktilari: Maas Bordrosu

iIk Yayin Tarini | 0°:03.2025
MAAS HAZIRLAMA 5
iS AKISI Revizyon Tarihi
X Revizyon No
Sayfa 1/3
Kaynak

Siirecin Kaynaklari: KBS, 657 sayili Kanun 2914 sayili Kanun,2547 sayili Kanun,5434 sayili Kanun, 5010
sayili Kanun, 5018 sayili Kanun, 375-631 sayill KHK, Merkezi Y6netim Butce Kanunu

Sireg¢ Performans Kriterleri: Zamaninda ve tam 6demenin yapilma orani

Sirecin Tamamlanma Stresi: 20 gun

Hazirlayan

Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




Dokiiman No DK. Mi. 005
ik Yayin Tarihi | 05.03.2025
MAAS HAZIRLAMA T
A Revizyon Tarihi | O
IS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/3
is Akigi Adimlan Sorumlu Dolili]gr:;lnlar

Maas tahakkuk hazirlik iglemlerinin baglatiimasi(birimlerden gelen
evraklar dogrultusunda veya re’sen)

iigili programlara verilerin
girisi

v

idari ve akademik personelin maaslarinin [«
otomasyon tarafindan hesaplanmasi

Bilgiler Dogru
mu?

Otomasyon tarafindan diizenlenen maas
evraklarinin giktilarinin alinmasi

HAYIR

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

657 sayil Kanun
2914 sayil Kanun
2547 sayil Kanun
5434 sayili Kanun
5010 sayil Kanun
5018 sayili Kanun
375-631 sayil
KHK

Merkezi Yonetim
Bitge Kanunu

Aile Durumu
Bildirimi Formu
Aile Yardimi
Bildirimi Formu
Unvan-Derece-
Terfi
Kararnameleri
Kidem Terfi
Listeleri

Atama Onaylari

ligili program

Odeme Emri
Bordro icmal
Banka Listesi
SGK Belgeleri
Personel Bildirimi
BES Raporu
AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri

Kefalet Listesi
Icra Listesi
Engellilik Indirimi
Listesi

Dil Tazminati
Listesi

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Mudur
Yardimcisi




;

!

Kesenek Bildirgelerinin Strateji
Gelistirme Baskanligina Teslim
Edilmesi

!

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti Odeme Emri
Gergeklestirme Bordro icmal
- . Gorevlisi Banka Listesi
E_Yrakl,a,rln Duzenleyen’ G,ergekle§tlrme Harcama Yetkilisi SGK Belgeleri
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan Personel Bildirimi
imzalanmasi BES Raporu
AGI Raporu
Sendika Aidat
Listeleri
Kefalet Listesi
Icra Listes_i
imzadan gelen evraklarin dosya halinde Maas Mutemeti E’;?:S”i"'k Indirimi
Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina Dil Tazminati
teslim edilmesi Listesi
\ 4
Maas Mutemeti
Keseneklerinin SGK Kesenek Bilgi
Sisteminden gonderilmesi
Aylik Prim ve

Hizmet Belgesi
Bildirimi Raporlari

Aylik Prim ve
Hizmet Belgesi
Bildirimi Raporlari

Hazirlayan Birim Amiri Onay

Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi

Birim Sorumlusu




Dokiiman No

DK. Mi. 006

. . . ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
SUREKLI ISCI MAAS HAZIRLAMA 5
|$ AK|$| Revizyon Tarihi
& Revizyon No 0
Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi — SUREC —— Cikt1
A A A
Kontrol
Siirecin Girdileri: Bilgi islemden Maasa Bordro Génderimi
Siirecin Ciktilari: Bordro Teslimi
Siirecin Kaynaklari: DMiS Programi, Oracle, 4857 Sayili Kanun, Toplu Sézlesme
Sure¢ Performans Kriterleri: Zamaninda ve tam édeme orani
Sirecin Tamamlanma Suresi: 10 gin
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




Dokiiman No DK. Mi. 006
y2 EYLG .
S <, .. . Ik Yayin Tarini | 92-03-2025
J o
Z SUREKLI ISCI MAAS HAZIRLAMA 5
R 2 |$ AK|$| Revizyon Tarihi
g Revizyon No 0
Sayfa 2/2
is Akisi Adimlari Sorumlu il__gili
Dokiimanlar
Maas Mutemeti | Bordrolar
Puantaj Hazirlanmas ilgili birime gonderilmesi. Bordro Yekinu
Bilgi Islem Dairesi Bagkanliginca hazirlanan bordro Banka Listesi
ve eklerinin oracle programindan alinmasi BES Listesi
AGI Listesi
DMIS programmdan 6deme emri diizenlenmesi. Maas Mutemeti | Odeme Emri
Belgesi
Maas Mutemeti Odeme Emri
.. aa utemeti H
Evraklarnn Duzenleyen, Ger(fekle§tirme gg'r%fgl'ar
Gercekklestirme Gareviisi ve Gorevlisi B -
* s Harcama ordro Yekini
Harcama Yetkilisi tarafindan Yetkilisi Banka Listesi
imzalanmasi BES Listesi
l AGI Listesi
imzadan gelen evraklarin dosya halinde Maas Mutemeti
Saymanliga teslim edilmesi
Hazirlayan Birim Amiri Onay
Birim Sorumlusu Yiksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Mudur

Yardimcisi




TASINIRIN AMBARA KONMASI i$ AKIS|

Dokiiman No

DK. Mi. 007

ilk Yayin Tarihi 07.03.2025
Revizyon Tarihi 0
Revizyon No 0

1/3

Sayfa

Kaynak

Cikt1

Kontrol

Siirecin Girdileri: Fatura/irsaliye

Siirecin Ciktilari: Tasinirin Ambara Konmasi

Siirecin Kaynaklari: Muayene Kabul Komisyonu

Sure¢ Performans Kriterleri: Tasinir Mal Yénetmeligi

Sirecin Tamamlanma Suresi : 1 gin

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi




2 EVLg, Dokiiman No DK. Mi. 007
ilk Yayin Tarihi 07.03.2025
i L ; Revizyon Tarihi 0
: TASINIRIN AMBARA KONMASI IS AKISI zy
L Revizyon No 0
» 21/3
Sayfa
is Akigi Adimlan Sorumlu il__gili
Dokiumanlar
Taginirlar, tedarikgi firma tarafindan fatura /irsaliye ile TKY _ Fatura/
birlikte Tasmir Kayit Yetkilisine teslim edilir. (Taginir Kayit Irsaliye/Yazi
Yetkilisi)
L MKK Tasinir Mal
Teslim alinan taginirlar Muayene Kabul (Muayene Kabul | Yonetmeligi /Yapim
Komi tarafindan inceleni Komisyonu) Isleri Muayene ve
omisyonu tarafindan incelenir Kabul Yonetmeligi /
Muayene ve Kabul
Komisyon Tutanagi
Tagmirlar istenilen kalite ve MKK Tasinir Mal
teknik 6zelliklere uygun mu? vonetmelgi /
y9 : Yapim Isleri
Muayene ve Kabul
Yonetmeligi /
Muayene ve Kabul
Komisyon Tutanagi
Hayir Evet
o . " o MKK Tasinir Mal
Tedarikg¢i Firmaya Iade edilir. Tagmurlarm Ozelliklerine gére Ambara Yénetmeligi
konulur.
Satin alma-3 ntisha TIF TKY Tasinir Mal
(Tasiur Islem Fisi) diizenlenir Yoénetmeligi
1. Niisha Muayene Kabul Belgesine Eklenerek Arsivlenir TKY/Muhasebe/ Tasinir Mal
2. Niisha Odeme Iglemleri i¢in Odeme Belgesine baglanir. Doner Sermaye Yoénetmeligi
3. Nisha Idari Mali Islere Gonderilir. Birimi
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi



http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-0225-Muayene%20ve%20Kabul%20Komisyon%20Tutana%C4%9F%C4%B1.xls

Dokiiman No

DK. Mi. 008

Sirecin Girdileri: Stok Sayimi

Siirecin Ciktilari: TKY'ne Teslim

Siirecin Kaynaklari: HYS

Sure¢ Performans Kriterleri: Tasinir Mal Yénetmeligi

Sirecin Tamamlanma Suresi : 1 gin

. . ilk Yayin Tarihi 05.03.2025

TASINIR KAYIT YILSONU ISLEMLERI Revizyon Tarihi 0

|$ AK|$| Revizyon No 0

1/3
Sayfa
Kaynak
Girdi — SUREC —) Cikt1
Kontrol

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 008

. . ilk Yayin Tarihi 05.03.2025
TASINIR KAYIT YILSONU ISLEMLERI [ Rrevizyon Tarihi | 0
|$ AK|$| Revizyon No 0
2/3
Sayfa
; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Is Akis1 Baslangici
i TKY/Sayim Tasinir Mal
Mali yilsonunda s;tok sayimi yapilir Komisyonu Yonetmeligi
Tasmir Kayit Yetkilisince yapitlan ve Tasmir Kayit Kontrol
Yetkilisince onaylanarak yapilan tim islemler YOnetmelikte
belirlenen siirelerde HYS {izerinden Tasimir Konsolide Yetkilisine
gonderilir. Ayrica Ek listeler, imzali cetveller ve belgeler ¢ikt1 halinde TKY ITKKY Tasinir Mal
Harcama Yetkilisinin imzasindan sonra Tasinir Konsolide Yetkilisine Y(‘jﬁetme”gi
teslim edilir.
ISLEM TAMAM
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu

Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 009

Sirecin Girdileri: Taginir, Hurda Ayrimi

Siirecin Ciktilari: Tasinir Devri Gergeklesir, Hurda ise Ambara Alinir

Siurecin Kaynaklari: Tasinir Mal Yénetmeligi

Sure¢ Performans Kriterleri: Tasinir Mal Yénetmeligi

Surecin Tamamlanma Siresi : 1 gin

TASINIRLARIN DEVRi VE HURDAYA ilk Yayin Tarihi | 05.03.2025
AYRILMASI Revizyon Tarihi 0
i Revizyon No 0
iS AKISI e 0 _
Kaynak
Girdi p— SUREC | Gk
Kontrol

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 009

TASINIRLARIN DEVRI VE HURDAYA llk Yayin Tarihi | 05.03.2025
Revizyon Tarihi 0
AYRILMASI i
|$ AK|$| Revizyon No 0
2/2
Sayfa
is Akisi Adimlari Sorumlu il__gili
Dokimanlar
Is Akis1 Baslangici
Malzeme
Taginir Devir
mi?/ Hurda m1? | TKY Jgﬁ;lr;g/llg
\ 4
Tagiirlarin Devri Hurda AyrllmaSI
l et . Harcama Tasinir Mal
— —— - Eizr:sir;ul; oinuréerzidol;riutfslmrlar 1n‘ce;!en§rek, YetkilisiHurdaya Yénetmeligi
Devredecek Tasimir Servisi, Devir TIF'i Devir hy :11 aralin lan ! gnl(raporalls Inaden Ayirma Komisyonu
Alacak Taginir Servisi, Devir Alma TIF'i urdaya ayrimast 1gin karar atmir
diizenleyerek devir islemi gergeklestirilir \l/
TKY tarafindan diizenlenen Kayittan Diisme Teklif ve Tasinir Mal
Onay Tutanag: Onaya sunulur. TKYY/;Eﬁ?Sa;ma Yonetmeligi
\!/
Hurda Onay1 ¢ikan taginirlar i¢in Kayittan Diisme Taslnlr\
: g4 L . . . Tasinir Mal
Islem Fisi Diizenlenir. Figin ekine Kayittan Diisme Teklif ve TKY Yénetmeligi
Onay Tutanaginin bir Niishas: baglanarak {iriinler satilmak
veya bagka kamu kurumlarina verilmek tizere ambara alinir
~
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi




Dokiiman No

DK. Mi. 010

Surecin Girdileri: Tasinir Talebi

Siirecin Ciktilari: Cikis Raporu

Siirecin Kaynaklan: ilgili Sistem, Taginir Mal Yénetmeligi

Surec Performans Kriterleri: Tasinir Teslim Belgeleri

Sirecin Tamamlanma Suresi : 1 gin

TASINIRLARIN DEPODAN TALEBI Il Yayin Tarihi__| 05.03.2025
VE GIKIS| L
I$ AKI$I Sayfa 1/3
Kaynak
Girdi — SUREC — Cikt1
Kontrol

Hazirlayan Birim Amiri

Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri

Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi




Dokiiman No DK. Mi. 010

TASINIRLARIN DEPODAN TALEBI |k Yayn Tarihi | 05.03.2025

VE (}IKI$I Revizyon Tarihi 0
|$ AK|$| Revizyon No 0
Sayfa 2/3
is Akisi Adimlari Sorumlu il__gili
Dokimanlar
Tagmirlarin Talep Edilmesi TKIY Taginir istek
(Tasinir Istek Belgesi
Yetkilisi)
A
Tagimir Istek Belgesi , Sistem TKiY Tasinir Mal
tzerinde Tasmir Kayit Birimine (Tasinir Istek Yénetmeligi
Gonderilir. Malzeme Istenir. Yetkilisi)
- Tasinir Mal
Taginir istek Belgesi Talepleri, Stok TKY Yénetmeligi
Durumlarina Gére Karsilanir
. TKY Tasinir Mal
Demirbas malzeme Sarf Malzeme Yonetmeligi
TKY Tasinir Mal
Yoénetmeligi
ZtlmF]etIe(jnle.rek Tagmurlar Sarf Malzeme ise, Tagimir Teslim Belgesi
eslim edifir. Diizenlenerek imza kargihigi teslim edilir TKY Taginir Mal
Yoénetmeligi
Tagimir Teslim Belgeleri, Tagmnirin cinsine gore; Tuketim
Malzeme Cikis / Dayanikli Taginir Cikis Dosyalarina kaldirilir ve TKY Taginir Mal
3'er aylik donemler halinde dénem ¢ikis raporu aliarak Strateji Yénetmeligi
birimine gonderilir.
Hazirlayan Birim Amiri Onay

Birim Sorumlusu Yuksekokul Sekreteri Birimden Sorumlu Madir Yardimcisi




